
日本防災士会千葉県北部支部　役員分担（案）（令和2(2020)年度）

１．役割分担（詳細は職務分掌を参照） 2020/2/8
役割 担当内容 人数 役員から選任の考え方 記事

支部代表 支部代表 1 支部長
災害対策本部長 災害対策本部を統括、副支部長筆頭 1 副支部長 災害対策本部発足時に活動する、支部長不在時に代行

渉外担当
支部外の組織との対応を統括
支援活動の差配、調整

2
副支部長（正）
副支部長（副）

支部外の組織との対応全般を統括し、支援活動について実施
可否、主要人員の調整を行う。
本部との公式窓口は、支部長、事務局長であることから、活動
時には配意する

事業企画担当 支部運営全般について計画、推進 1 副支部長 渉外担当と緊密な連携を保つ

教育研修担当 訓練、講習を計画、推進 2
副支部長（訓練担当）
副支部長（講習担当）

実技を伴う訓練と、主に座学の講習の担当を分離する

会員間交流促進担当
支部内会員間の親睦促進、活動連携
を計画、推進

1 副支部長 事業企画担当と緊密な連携を保つ

専門部会担当 特定の課題解決の計画、推進を行う 1 副支部長 2020年度は女性会員を主要課題とする
事務局長 事務局を統括 1 事務局長
事務局次長 事務局長を補佐 1 幹事
事務局（会計、管財） 会計、管財 1 会計
事務局（総務） 役員会の開催等 1 幹事
監査 支部活動の監査 2 監査 適時監査を行う

地域統括担当

担当地域の以下の内容
・地域内支援案件の調整、実施
・会員相互の連携強化
・スキルアップ計画、実施
・市町村との連携
・地域防災組織との連携

5
会員（理由は右記）
対外名称；
副支部長(地域統括）

担当地域の活動を重点とすることから、支部運営活動に責任を
持つ役員とは敢えてはしない。
しかし、地域活動の実態を支部運営に生かす必要があることか
ら、できる限り役員会へ出席し、積極的な発言を行う。
地域割りは２．を参照

２．地域担当地域割り

地域名
（会員人数＊）

＊2019年12月末

地域別人数
( )内の地域名は、

千葉県ＨＰ県内市町村｜キッズページ
から引用
（東京４）

市町村名

下総
(11)

（印旛）11
印西市、栄町、佐倉市、酒々井町、白井市、富里市、成田市、
八街市、四街道市

東葛
(31)

（東葛）31 我孫子市、柏市、鎌ケ谷市、流山市、野田市、松戸市

（葛南）50 市川市、浦安市、習志野市、船橋市、八千代市

（千葉市）9 千葉市

（市原市）5 市原市

（君津）4 木更津市、袖ケ浦市、富津市、君津市

（安房）5 鴨川市、鋸南町、館山市、南房総市

（長生）10 一宮町、白子町、長生村、長南町、長柄町、睦沢町、茂原市

（夷隅）1 いすみ市、大多喜町、御宿町、勝浦市

（海匝）2 旭市、匝瑳市、銚子市

（香取）1 香取市、神崎町、多古町、東庄町

（山武）6
大網白里市、九十九里町、山武市、芝山町、東金市、横芝光
町、

３．事務局

人数 配置の考え方 担当内容

1 事務局長 事務局の全般統括
2 支部長、事務局長 防災士本部との連絡、報告、会員情報依頼等

2 事務局次長、幹事 役員会、総会等の開催の準備、議事録作成

1 会計 会計、管財

2020年度は会報発行は休止

2 事務局長、事務局次長 本部会員情報による新会員募集、郵送

2 事務局長、事務局次長 入会・退会による名簿管理、配布

2 事務局長、事務局次長
支部で使用するメーリングリストの維持管理
（会員変動などによる登録情報の維持管理）

2 事務局長、事務局次長 支部への依頼の窓口
2 事務局長、事務局次長 支援案件の情報管理
2 事務局長、事務局次長 支援案件への支援スタッフの募集

2 事務局長、事務局次長

支部ホームページの情報掲載
（案件実施報告、研修案内、役員会・総会議事録、会報、災害
時対応等）
ＨＰの変更
レンタルサーバー・ドメイン料金の支払い

2 幹事、副支部長

2 幹事、副支部長 登録してあるASKULへの発注、支払い

1 適時

内容

市原５、

木更津１、袖ヶ浦３、

南房総１、鴨川２、館山２

京葉
(59)

内房
24人

九十九里
10人

事務局統括

その他共通的に行った方が良い事項

防災士会本部との対応

支援案件窓口

役員会・定例会・総会の開催等

支部会報作成、配布

会員募集（入会案内）

会計、管財

支部活動に共通的に必要な資機材の購入

名刺、活動チラシ、印刷物等発注

会員名簿管理

案件情報管理
支援案件スタッフ募集

ホームページ管理

メーリングリスト管理

詳細業務は３．を参照

市町村別人数内訳

山武３、大網白里３、

茂原4、一宮１、長生１、睦沢４

いすみ１、

銚子１、旭１、

香取１

八千代４、浦安3、市川13、習志野11、
船橋19

千葉市９、

印西２、佐倉１、白井３、四街道３、栄
１、酒々井１、

我孫子２、柏５、鎌ヶ谷２、流山４、野田
６、松戸12


